Northwestern | FACILITIES CONNECT

OPERACIONES Y MANTENIMIENTO

TECNICOS Y SUPERVISORES DE OPERACIONES Y MANIMIENTO
HOJAS DE TIEMPO: RESUMEN Y HORAS REGISTRADAS HOY

Proporciona una descripcion general de las Hojas de Tiempo y las horas registradas hoy en FC Mobile (OTG)

v EMPEZANDO

Esta guia comienza en la pantalla Mi Tablero (My Dashboard). Para mas informacion sobre cémo iniciar sesién en FC Mobile (OTG),
consulte la ayuda de trabajo Acceso + Navegacién: FC Mobile (OTG) (Access + Navigation: FC Mobile (OTG)).

DIRECCIONES:

1 Desde Mi Tablero (My Dashboard), en la
seccién Hojas de Tiempo (Timesheets):

Toque el botén Horas Registradas Hoy
(Hours Logged Today).
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my active request

My On Time History This Week
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RECNESS
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create request
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pending approval linked to active tasks on task with warranties

Incomplete Tasks By Due Date

Tasks

v INFORMACION

en la vista Dia (Day).

Al seleccionar Horas Registradas Hoy (Hours Logged Today) en Mi Tablero (My Dashboard), se abrira la pantalla Hoja de Horas (Timesheet)

2 Al tocar, se le llevara a la pantalla Hojas de Timesheet
Tiempo (Timesheets). Desde la vista Dia Day Pay Period || Time Entres T
[ I
(Day) . € February 18,2020 Tuesday 9 [ 54
Sun  Mon Tue Wed Thu Fri Sat o seeren
26 27 28 20 30 31 1 Ig;m ﬁ\:{T-mi&ASO Re&éirbcllag:ige”d e;%cezzgglsch. Submitted
icago Campus - 1ebol all - -
. 02/18/2020 18:54:00 0.5  Straight Ti
e Ver Calendario (Calendar). P s e 78 26 hrs 02/18/2020 19:24:00 Corrarlegc&ivelme
9 10 n 12 13 14 15 Inspected hardware and mad%\f&
D
6 17 18 19 20 21 22 #WT-1028490 Repair dal d access hatch. Submitted
o eee Chicago C: - Wieboldt Hall - 10 - 0B035
V d t “ . d d |. d |. E t d d 23 24 25 26 27 28 29 oz;:;a/?gzoamg;:o “ 005 aS(raigh( Time
er detalles Inaividuales de la £ntrada de 02/18/2020 12:00:00 Corrective
Tiempo (Time Entry) Tz o3 4 s e 7 Tested repairs.
#WT-1028490 Repair damaged access hatch. Returned
Chicago Campus - Wieboldt Hall - 10 - 0B035
02/18/2020 10:30:00 1.0  Straight Time
02/18/2020 11:30:00 Corrective
@ Ver la Barra de Progreso de Entrada de Completed nerc
. . #WT-1028490 Repair damaged access hatch. Approved
Tiempo (Time Entry Progress Bar). Chicago Campus - Wieboldt Hall - 10 - 08035
02/18/2020 10:00:00 0.6 Straight Time
02/18/2020 10:36:00 Corrective
Assessed work.
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v INFORMACION

Vista de Calendario (Calendar) por Dia (Day): permite al usuario ver las Entradas de Tiempo (Time Entries) para un dia seleccionado. Los
puntos debajo de los dias individuales indican el estado actual de las Entradas de Tiempo (Time Entries) ingresadas en ese dia.

€  February 18,2020 Tuesday 9 [

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat

% 27 2 29 30 3

2 3 4 5 6 7 8 @ Submitted; pending approval
9 12 13 14 15 T @ Returned; follow-up required
18 o |
16 19 20 21 99 Approved; no further action
00

23 24 25 26 27 28 29

Detalles de la Entrada de Tiempo (Time Entry) por Dia (Day): muestra cada una de las Entradas de Tiempo (Time Entries) del usuario para
el dia seleccionado. Todas las Entradas de Tiempo (Time Entries) incluyen: la fecha/hora de inicio, fecha/hora de finalizacion, y cantidad
de tiempo dedicado a una Tarea de Trabajo (Work Task). Cada entrada también incluye un enlace a la Tarea de Trabajo (Work Task), una
descripcion de la Tarea de Trabajo (Work Task), un comentario que describe lo que se hizo, y el estado actual de la Entrada de Tiempo
(Time Entry).

#WT-1028490 Repair damaged access hatch. Submitted
Chicago Campus - Wieboldt Hall - 10 - 0B035

02/18/2020 11:30:00 0.5 Straight Time

02/18/2020 12:00:00 Corrective

Tested repairs.

#WT-1028490 Repair damaged access hatch. Returned
Chicago Campus - Wieboldt Hall - 10 - 0B035

02/18/2020 10:30:00 1.0 Straight Time

02/18/2020 11:30:00 Corrective

Completed work.

#WT-1028490 Repair damaged access hatch. Approved
Chicago Campus - Wieboldt Hall - 10 - 0B035

02/18/2020 10:00:00 0.6 Straight Time

02/18/2020 10:36:00 Corrective

Assessed work.

Barra de Progreso de Entrada de Tiempo (Time Entry Progress Bar) por Dia (Day): proporciona un total de todo el tiempo que el usuario ha
iniciado sesién para el dia seleccionado frente a un total diario objetivo de 8 horas. ElL nimero de horas restantes aparecera a la derecha
de la Barra de Progreso (Progress Bar). Una vez que se hayan ingresado mas de 8 horas para el dia, la Barra de Progreso (Progress Bar) se
volvera verde y las horas restantes mostraran 0.0.

Time Entries
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